B5送り状　※青文字は「隠し文字」です。印刷されません。
説明書

（本テンプレートの構成）
· 長形1号 定形外	142×332㎜
· 長形2号 定形外	119×277㎜
· 長形3号 定形	120×235㎜
· 長形4号 定形	90×205㎜
· 長形6号 定形	110×220㎜
· 長形40号 定形	90×225㎜
· はがき
· A4 送付状
· B5 送付状

（ご利用方法）
「差し込み文書」により、全ての種類のテンプレートに反映されます。
必要な封筒や書類のページを指定して印刷してください。
詳細な使い方はこちらのリンクから。

＞＞【無料】封筒･はがきの宛名を直接印刷！長形･縦書版＜＜

封筒・はがき・送付状【長形･縦書版】
Ver.2022/11/10
https://capynosuke.com
長形3号 定形　（120×235㎜）
※青文字は「隠し文字」です。印刷されません。


2
請求書在中
		東京都●●区●●■丁目■番■号
				●●ビル ■階
			株式会社ABC商事　財務部
				佐藤　様
1
1000001 

長形1号 定形外　（142×332㎜）
※青文字は「隠し文字」です。印刷されません。
長形1号 定形外　（142×332㎜）
※青文字は「隠し文字」です。印刷されません。
東京都○○区○○□丁目□番□号
	○○ビル □階
株式会社XYZコンサルティング　○○グループ
小林
〒100-0002

2
請求書在中
1
		東京都●●区●●■丁目■番■号
				●●ビル ■階
			株式会社ABC商事　財務部
				佐藤　様
1000001 

長形2号 定形外　（119×277㎜）
※青文字は「隠し文字」です。印刷されません。
長形2号 定形外　（119×277㎜）
※青文字は「隠し文字」です。印刷されません。
東京都○○区○○□丁目□番□号
	○○ビル □階
株式会社XYZコンサルティング　○○グループ
小林
〒100-0002

請求書在中
			株式会社ABC商事　財務部
				佐藤　様
		東京都●●区●●■丁目■番■号
				●●ビル ■階
1
1000001 

長形3号 定形　（120×235㎜）
※青文字は「隠し文字」です。印刷されません。
長形3号 定形　（120×235㎜）
※青文字は「隠し文字」です。印刷されません。
〒100-0002
東京都○○区○○□丁目□番□号
	○○ビル □階
株式会社XYZコンサルティング　○○グループ
小林

請求書在中
		株式会社ABC商事　財務部
			佐藤　様
	東京都●●区●●■丁目■番■号
			●●ビル ■階
1
1000001 

長形4号 定形　（90×205㎜）
※青文字は「隠し文字」です。印刷されません。
長形4号 定形　（90×205㎜）
※青文字は「隠し文字」です。印刷されません。
東京都○○区○○□丁目□番□号
	○○ビル □階
株式会社XYZコンサルティング　○○グループ
小林
〒100-0002

請求書在中
		株式会社ABC商事　財務部
			佐藤　様
	東京都●●区●●■丁目■番■号
			●●ビル ■階
1
1000001 

長形6号 定形　（110×220㎜）
※青文字は「隠し文字」です。印刷されません。
長形6号 定形　（110×220㎜）
※青文字は「隠し文字」です。印刷されません。
東京都○○区○○□丁目□番□号
	○○ビル □階
株式会社XYZコンサルティング　○○グループ
小林
〒100-0002

請求書在中
1
		株式会社ABC商事　財務部
			佐藤　様
	東京都●●区●●■丁目■番■号
			●●ビル ■階
1000001 

長形40号 定形　（90×225㎜）
※青文字は「隠し文字」です。印刷されません。
長形40号 定形　（90×225㎜）
※青文字は「隠し文字」です。印刷されません。
東京都○○区○○□丁目□番□号
	○○ビル □階
株式会社XYZコンサルティング　○○グループ
小林
〒100-0002

はがき 定形　（100×148㎜）
※青文字は「隠し文字」です。印刷されません。
長形40号 定形　（90×225㎜）
※青文字は「隠し文字」です。印刷されません。
1000002
東京都○○区○○□丁目□番□号
	○○ビル □階
株式会社XYZコンサルティング　○○グループ
小林
	株式会社ABC商事　財務部
		佐藤　様
	東京都●●区●●■丁目■番■号
			●●ビル ■階
1
1000001 

1

2022年11月11日

株式会社ABC商事
佐藤 様

株式会社XYZコンサルティング
〒100-0002
東京都○○区○○□丁目□番□号
○○ビル □階
03-xxxx-xxxx
担当　小林
kobayashi@xxx

書類送付のご案内

拝啓
時下、ますますご清栄のことと心よりお慶び申し上げます。
平素は格別のご高配を賜り、厚く御礼申し上げます。
下記の通り、書類を送付させていただきます。ご確認よろしくお願いします。
敬具

記

・契約書（1部）
・請求書（1部）

以上
A4送り状　※青文字は「隠し文字」です。印刷されません。


2022年11月11日

株式会社ABC商事
佐藤 様

株式会社XYZコンサルティング
〒100-0002
東京都○○区○○□丁目□番□号
○○ビル □階
03-xxxx-xxxx
担当　小林
kobayashi@xxx

書類送付のご案内

拝啓
時下、ますますご清栄のことと心よりお慶び申し上げます。
平素は格別のご高配を賜り、厚く御礼申し上げます。
下記の通り、書類を送付させていただきます。ご確認よろしくお願いします。
敬具

記

・契約書（1部）
・請求書（1部）

以上1

